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Οδηγία Προμήθειας εξοπλισμού (επενδυτικών αγαθών)
βάσει ΠΟΛ 1128/97
Πριν την πραγματοποίηση προμήθειας εξοπλισμού 
Για αγορά επενδυτικών αγαθών (πάγιο εξοπλισμό) κατ’ εφαρμογή της ΠΟΛ 1128/97, 
ο/η Επιστημονικά Υπεύθυνος/-η ερευνητικού έργου, χρηματοδοτούμενου εξολοκλήρου ή εν μέρει από την Ευρωπαϊκή Επιτροπή, ο/η οποίος/-α προτίθεται να αγοράσει επενδυτικά αγαθά (πάγιο εξοπλισμό) κατ’ εφαρμογή της ΠΟΛ 1128/97, 
θα πρέπει να ακολουθήσει τις παρακάτω ενέργειες: 
1. Επιλογή του προμηθευτή από τον οποίο θα γίνει η αγορά του εξοπλισμού. (Επικοινωνία με Χειριστή/-στρια Έργου και Γραφείο Προμηθειών)
2. Ενημέρωση του προμηθευτή ότι η αγορά των αγαθών θα γίνει με τη διαδικασία της ΠΟΛ 1128/97 σε ότι αφορά το ΦΠΑ. 
3. Υποβολή στο e-mail: ru-pm-eu@aegean.gr [Είτε με ψηφιακή υπογραφή μέσω web rescom Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες/Διοικητικά Αιτήματα/Νέο Αίτημα/Αίτημα Έργου (Εκτός των Άνω)] των παρακάτω δικαιολογητικών - εντύπων 
· Προσκόμιση προτιμολογίου-προσφοράς (αναλυτική οδηγία) στο Γραφείο Παρακολούθησης Ευρωπαϊκών Έργων του ΕΛΚΕ (προσοχή στα βασικά στοιχεία)
· Προσκόμιση αναλυτικού πίνακα επενδυτικών αγαθών εις διπλούν από προμηθευτή (αναλυτική οδηγία) στο Γραφείο Παρακολούθησης Ευρωπαϊκών Έργων του ΕΛΚΕ (προσοχή στα βασικά στοιχεία)
· Έντυπο Ατ 4δ (Έντυπο βεβαίωσης αναγκαιότητας) με ψηφιακή υπογραφή

Εφόσον ελεγχθούν τα παραπάνω από τα αρμόδια τμήματα, Παρακολούθησης Έργων και στην συνέχεια Λογιστηρίου, συντάσσονται τα υπόλοιπα δικαιολογητικά από το λογιστήριο όπως ορίζει η ΠΟΛ.1128/97 και υποβάλλονται στην αρμόδια Δ.Ο.Υ. προς έγκριση. 

Εφόσον η αρμόδια Δ.Ο.Υ διαπιστώσει ότι συντρέχουν οι προϋποθέσεις απαλλαγής, χορηγεί βεβαίωση απαλλαγής στο ΑΦΜ του προμηθευτή επισυνάπτοντας σε αυτή θεωρημένο αντίτυπο του πίνακα επενδυτικών αγαθών. 

Με την αποστολή της πρωτότυπης βεβαίωσης απαλλαγής στον προμηθευτή από τον ΕΛΚΕ, μπορεί να γίνει αποστολή των αγαθών και έκδοση τιμολογίων. 
Απαραίτητα στοιχεία δικαιολογητικών 
Ο προμηθευτής θα πρέπει να στείλει πρωτότυπα πριν την πώληση στο e-mail: ru-pm-eu@aegean.gr 

1. Προτιμολόγιο – Προσφορά 
Στοιχεία έκδοσης προτιμολογίου: 
ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΑΙΓΑΙΟΥ ΕΙΔΙΚΟΣ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ ΚΟΝΔΥΛΙΩΝ ΕΡΕΥΝΑΣ 
Α.Φ.Μ: 090264862 - Δ.Ο.Υ ΜΥΤΙΛΗΝΗΣ 
ΚΤΙΡΙΟ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΙΣΟΓΕΙΟ - ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΑΙΓΑΙΟΥ - ΛΟΦΟΣ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟΥ 
Τ.Κ: 81132 – ΜΥΤΙΛΗΝΗ 
Αναφέρεται ο τόπος παράδοσης των αγαθών

Περιεχόμενο: 
· η περιγραφή των προς αγορά αγαθών, πρέπει να γίνει αναλυτικά και απαραίτητα με Ελληνική περιγραφή (αν η περιγραφή των ειδών απεικονίζεται από κωδικοποιημένη αποθήκη στην αγγλική γλώσσα ή με κωδικούς θα πρέπει έστω και χειρόγραφα να συμπληρώνεται η περιγραφή στα Ελληνικά, έτσι ώστε η Εφορία να είναι σε θέση να καταλάβει το είδος για το οποίο θα εγκρίνει απαλλαγή). 
· σε ευδιάκριτο χώρο του προτιμολογίου θα αναγράφεται ότι τα προσφερόμενα είδη είναι καινούργια, αμεταχείριστα και χωρίς παρακράτηση κυριότητας 
· η αξία των αγαθών καθώς και ο αναλογούν ΦΠΑ (ποσοστό και ποσό). 
· ημερομηνία έκδοσης Προτιμολογίου, σφραγίδα και υπογραφή του Προμηθευτή. 
· Προσοχή!! Ισχύει Μειωμένος ΦΠΑ (17%) για τα νησιά ΛΕΣΒΟΣ, ΧΙΟΣ, ΚΩΣ, ΣΑΜΟΣ & ΛΕΡΟΣ 
· Ως χώρος παράδοσης του εξοπλισμού νοείτε η έδρα του εργαστηρίου (και όχι η έδρα του ΕΛΚΕ)
Απαραίτητη σφραγίδα και υπογραφή προμηθευτή (υπάρχει δυνατότητα και ψηφιακής υπογραφής μέσω gov.gr. Σε αυτήν την περίπτωση δεν απαιτείται σφραγίδα).

2. Αναλυτικός πίνακας επενδυτικών αγαθών 
Στοιχεία έκδοσης προτιμολογίου: 
ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΑΙΓΑΙΟΥ ΕΙΔΙΚΟΣ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ ΚΟΝΔΥΛΙΩΝ ΕΡΕΥΝΑΣ 
Α.Φ.Μ: 090264862 - Δ.Ο.Υ ΜΥΤΙΛΗΝΗΣ 
ΚΤΙΡΙΟ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΙΣΟΓΕΙΟ - ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΑΙΓΑΙΟΥ - ΛΟΦΟΣ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟΥ 
Τ.Κ: 81132 – ΜΥΤΙΛΗΝΗ 
Ο τόπος παράδοσης των αγαθών
Ο πίνακας κατατίθεται εις Διπλούν

Περιεχόμενο:
· τα είδη που αφορούν το προτιμολόγιο δηλαδή αναλυτική περιγραφή του παγίου
· ποσότητα 
· τιμή 
· ποσοστό ΦΠΑ
· αξία ΦΠΑ 
· αξία με ΦΠΑ 

Απαραίτητη σφραγίδα και υπογραφή προμηθευτή (υπάρχει δυνατότητα και ψηφιακής υπογραφής μέσω gov.gr. Σε αυτήν την περίπτωση δεν απαιτείται σφραγίδα)

3. Στοιχεία έκδοσης τιμολογίου

Προσοχή !!! τα παρακάτω στοιχεία είναι συμπληρωματικά των λοιπών στοιχείων που απαιτούνται σε περίπτωση ηλεκτρονικών τιμολογίων B2G: 

ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΑΙΓΑΙΟΥ ΕΙΔΙΚΟΣ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ ΚΟΝΔΥΛΙΩΝ ΕΡΕΥΝΑΣ 
Α.Φ.Μ: 090264862 - Δ.Ο.Υ ΜΥΤΙΛΗΝΗΣ 
ΚΤΙΡΙΟ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΙΣΟΓΕΙΟ - ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΑΙΓΑΙΟΥ - ΛΟΦΟΣ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟΥ 
Τ.Κ: 81132 – ΜΥΤΙΛΗΝΗ 
Περιεχόμενο: 
· η περιγραφή των προς αγορά αγαθών (όπως ακριβώς ήταν στο προτιμολόγιο), πρέπει να γίνει αναλυτικά και απαραίτητα με Ελληνική περιγραφή (αν η περιγραφή των ειδών απεικονίζεται από κωδικοποιημένη αποθήκη στην αγγλική γλώσσα ή με κωδικούς θα πρέπει έστω και χειρόγραφα να συμπληρώνεται η περιγραφή στα Ελληνικά, έτσι ώστε η Εφορία να είναι σε θέση να καταλάβει το είδος για το οποίο θα εγκρίνει απαλλαγή). 
· σε ευδιάκριτο χώρο του Τιμολογίου θα αναγράφεται ότι τα προσφερόμενα είδη είναι καινούργια, αμεταχείριστα και χωρίς παρακράτηση κυριότητας 
· Η αξία των αγαθών καθώς και ο αναλογούν ΦΠΑ (ποσοστό και ποσό). 
· ημερομηνία έκδοσης Τιμολογίου και η υπογραφή του Προμηθευτή. 
· [bookmark: _GoBack]Αναφέρεται ο τόπος παράδοσης των αγαθών.
· Αναγραφή ένδειξης «Απαλλαγή ΦΠΑ βάση ΠΟΛ 1128/8-4-97, Πρωτ. Βεβαίωσης απαλλαγής Νο …/…/…/…...» 


Μετά την ολοκλήρωση της προμήθειας εξοπλισμού 

Μετά την ολοκλήρωση της αγοράς των επενδυτικών αγαθών και την αποδοχή των φορολογικών παραστατικών από την ΜΟΔΥ σύμφωνα με την οριζόμενη διαδικασία έγκρισης δαπανών ο/η Επιστημονικά Υπεύθυνος/-η εντός 5 ημερών προσκομίζει στο Γραφείο Παρακολούθησης Ευρωπαϊκών Έργων του ΕΛΚΕ (ru-pm-eu@aegean.gr) (αρμόδιος υπάλληλος: Χειριστής έργου) [Είτε με ψηφιακή υπογραφή μέσω web rescom Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες/Διοικητικά Αιτήματα/Νέο Αίτημα/Αίτημα Έργου (Εκτός των Άνω)] τα παρακάτω έντυπα:
· Αντίγραφο του τιμολογίου 
· Έντυπο Ατ4γ (Έντυπο βεβαίωσης χρήσης εξοπλισμού με ψηφιακή υπογραφή) 
· Έντυπο Ατ4β (Έντυπο βεβαίωσης εγκατάστασης εξοπλισμού με ψηφιακή υπογραφή) 

Εφόσον ελεγχθούν τα παραπάνω από τα αρμόδια τμήματα, Παρακολούθησης Έργων και στην συνέχεια Λογιστηρίου, συντάσσονται τα υπόλοιπα δικαιολογητικά από το λογιστήριο όπως ορίζει η ΠΟΛ.1128/97 και υποβάλλονται στην αρμόδια Δ.Ο.Υ. για να ολοκληρωθεί η διαδικασία.


Προσοχή!! Η ΜΔΟΥ του ΕΛΚΕ υποχρεούται να προσκομίσει στην Δ.Ο.Υ., εντός 10 ημερών από την έναρξη λειτουργίας του εξοπλισμού, τα παραπάνω αναφερόμενα έγγραφα ώστε να γνωστοποιήσει την έναρξη χρήσης εξοπλισμού & αντίγραφο του ΤΙΜΟΛΟΓΙΟΥ αγοράς των παγίων στοιχείων.
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